附件1
眉山市城市和交通建设投资有限公司
公开招聘工作人员岗位汇总表
	岗位
	名额（名）
	工作
年限
	岗位职责说明
	任职资格

	工程项目部副部长
	1
	5年及以上
	负责工程项目部全面管理工作：
1.负责制定部门相关制度、流程，梳理工作计划及实施情况的监督检查,确定部门人员的分工、职责；
2.负责公司工程项目（含代建代管）前期进度，监督项目施工过程中进度、质量、安全和环保等工作；
3.负责监督公司工程项目（含代建代管）的全过程成本控制，审核新增工程变更、工程进度款、竣工结算价款等工作；
4.负责跟踪重点项目推进；
5.负责项目招标采购管理工作；
6. 完成领导交办的其他工作。
	1.具备全日制本科及以上学历，土木工程、工程管理等相关专业。
2.年龄40岁以下。
3.5年及以上工程项目从业经验。
4.具备本岗位任职的工程、项目前期等专业知识，具有较强的文字功底，统筹协调管理能力。
5.持工程类中级以上职称或全国通用一级职（执）业资格证书。
6.具有部门管理工作经验者优先，特别优秀者可适当放宽条件。

	工程项目部档案管理岗
	1
	3年及以上
	1.负责做好工程项目部往来资料收取；
2.负责做好公司工程项目（含代建代管）成果文件、程序性文件、招投标文件的整理归档；
3.负责做好公司工程项目（含代建代管）合同的签订、整理和归档工作；
4.负责对接有关部室完成收文、报表、纪要、简报等材料的填报、修改、统计汇总工作及工程项目推进情况表每周更新的跟踪、督促工作；
5.协助开展项目推进工作；
6.完成领导交办的其他工作。
	1.具备全日制本科及以上学历，土木工程、工程管理等相关专业。
2.年龄35岁以下。
3.3年及以上档案管理工作经验。
4.具备本岗位任职的档案管理等专业知识，具有良好的文字功底。
5.特别优秀者可适当放宽条件。

	投资发展部项目投资岗
	1
	5年及以上
	1.负责收集、整理、分析与公司发展有关的政策、动态、趋势等，为公司的决策提供信息支持，制定公司发展战略、发展规划、年度投资计划并根据实施情况进行滚动调整。
2.根据公司发展战略及政府相关要求，负责对项目进行跟踪和分析；
3.负责项目立项前期工作，撰写项目立项报告与投资建议书等项目文件，项目可行性论证、调研、尽职调查、商务谈判等；
4.研究重大项目特点，为集团内部各子公司谋求契机；                         
5.推进项目进展、协调各方资源；
6.牵头推进及协调公司重大项目，协助拓展和维护公司外部资源、政策争取。
	1.具备全日制本科及以上学历，投资学、经济学、等相关专业。
2.年龄40岁以下。
3.5年及以上项目投资工作经验。
4.具备本岗位任职的项目可行性论证、项目尽职调查、评估等专业知识等相关业务知识。具有较强的文字功底，具有综合协调管理能力等。
5.持投资、会计师、经济师、金融分析等中级及以上职称者优先。
6.特别优秀者可适当放宽条件。


附件2
报名登记表（模板）
应聘单位及岗位：
	姓   名
	张三
	性   别
	男
	出生年月（岁）
	1986.03
（32岁）
	（照片）

	民   族
	汉族
	籍   贯
	四川眉山
	出 生 地
	重庆合川
	

	入党时间
	2010.05
	工作时间
	2011.07
	健康状况
	良好
	

	职   称
	经济师
	其他资格证书
	注册会计师
	

	学   历
学   位
	全日制教育
	研究生
硕士
	毕业院校
及专业
	××××大学 ××××专业

	
	在职教育
	
	毕业院校
及专业
	

	现任职务
	××××公司××××部门××××岗

	工
作
及
学
习
简
历
	2005.09-2009.07
	×××大学×××专业大学本科学生

	
	2009.09-2011.07
	×××大学×××专业硕士研究生

	
	2011.07-
	×××公司×××部门×××岗

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	家
庭
主
要
成
员
及
重
要
社
会
关
系
	称谓
	姓  名
	出生年月
	政治面貌
	工作单位及职务

	
	妻子（丈夫）
	李  四
	1985.10
	群    众
	×××（单位）×××（职务）

	
	女儿（儿子）
	张××
	2010.03
	群    众
	×××小学学生

	
	父亲
	张××
	1954.02
	中共党员
	×××（单位）×××（职务）（退休）

	
	母亲
	王××
	
	群    众
	×××（单位）×××（职务）（已故）

	
	
	
	
	
	

	主
要
工
作
业
绩
	（填写从事与应聘岗位相关的工作内容和取得的各种成绩等）


	成
果
及
获
奖
情
况
	（填写获得的专利、职业资格证书以及荣誉称号等）



填写说明
1.样表模板不可修改；
2.民族，写全称，如“汉族”；
3.入党时间、职称、在职教育等，若无，则空白，不写“无”；
4.学历一般填写“大专”、“大学”、“研究生”，学位一般填写“学士”、“硕士”、“博士”，学历学位断行；
5.工作学习简历，从初始高等教育填起，保持时间连续，最后一条不写“至今”；
6.家庭成员填写具体称谓，按“配偶—子女—父母”顺序填写；出生年月具体到月；工作单位及职务写到一起。
7.重要社会关系填写在集团及下属单位工作的三代以内旁系血亲关系、近姻亲关系亲属。
附件3
眉山市城市和交通建设投资有限公司
应聘人员承诺书
本人姓名         ，身份证号                      ，本人在参加眉山市城市和交通建设投资有限公司公开招聘过程中，郑重承诺如下:
1.严格遵守考试纪律，不对外泄露城交建公司笔试、面试等招聘过程中涉及的相关信息。
2.本人提交的身份信息、学历学位、职（执）业资格、专业技术职务、家庭成员及重要社会关系、工作经历、业绩成果、所获奖励等个人信息完全属实。
3.本人与原单位之间不存在影响本人在城交建公司工作履职的竞业限制和任何纠纷。
4.本人患有各类疾病情况，已如实进行书面说明。
5.本人无任何犯罪行为或者受任何不良处分。
如违反上述承诺，本人自愿放弃招聘及录用资格，并承担一切责任。
                     承诺人（签字）：
                              年    月    日


